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OBIETTIVI

Al termine di questo corso l'utente avra appreso conoscenze e competenze nell'uso delle normali funzioni
di un personal computer e del suo sistema operativo.

Sara in grado di regolare le impostazioni principali, utilizzare le funzionalita di guida in linea e gestire
un’applicazione che non risponde. Inoltre potra operare efficacemente nell’ambiente desktop con icone e
finestre, gestire e organizzare i file e le cartelle, sapere come duplicare, spostare ed eliminare file e
cartelle e come comprimere ed estrarre file da archivi.

Sara compreso cosa € un virus e come utilizzare un software antivirus.

Infine l'utente sapra utilizzare dei semplici strumenti di elaborazione testi e di gestione stampe disponibili
direttamente nel sistema operativo.

Completato il corso, |'utente potra sostenere I'esame ECDL relativo al Modulo 2, per conseguire la Patente
Europea per I'uso del computer.

CONTENUTI

Uso del computer e gestione dei file
e L'ambiente del computer

Il desktop

La gestione dei file

I virus

La gestione delle stampe

STRUMENTI DIDATTICI

animazioni didattiche interattive con l'audio del docente
esercitazioni guidate e test di auto-valutazione
simulazioni degli applicativi software

simulazioni dell’esame ECDL

report e statistiche di tutte le sessioni di studio
glossario con oltre 2500 termini e definizioni

manuale stampabile di tutti i contenuti didattici



