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OBIETTIVI 
Al termine di questo corso l’utente avrà appreso tutte le funzionalità dei principali applicativi 
software per l’elaborazione dei testi, la gestione dei fogli elettronici, l’uso di database e di software per 
creare e gestire presentazioni. 
L’utente conoscerà le principali funzioni dei sistemi operativi per utilizzare e gestire i file e avrà 
acquisito i concetti di base dell’informatica. 
Completato ogni singolo modulo, l’utente potrà sostenere il relativo esame ECDL per conseguire la 
Patente Europea per l’uso del computer. 
 
 
CONTENUTI 
1. Concetti di base sulle Tecnologie dell’Informazione 
2. Uso del computer e gestione dei File 
3. Elaborazione testi 
4. Fogli elettronici 
5. Database 
6. Strumenti di presentazione 
7. Reti informatiche (Internet, Posta elettronica) 
 
 
STRUMENTI DIDATTICI 
• 20 ore di animazioni didattiche interattive con l’audio del docente 
• esercitazioni guidate e test di auto-valutazione 
• più di 400 simulazioni degli applicativi software 
• migliaia di simulazioni dell’esame ECDL sempre diverse 
• report e statistiche di tutte le sessioni di studio 
• glossario con oltre 2500 termini e definizioni 
• manuale stampabile di tutti i contenuti didattici 


